Отделы сопровождения и создания условий
1. Отдел информационно-массовой работы:
	Организация массовых мероприятий различного уровня по направленностям дополнительного образования
	Федеральные, региональные проекты и массовые мероприятия (положения мероприятий, информационные письма, организационно-технические вопросы, наградная комиссия и др.)

	Информационное сопровождение 
	Наполнение сайта, социальных сетей, взаимодействие со СМИ

	Проведение массовых мероприятий различного уровня по направленностям дополнительного образования 
	Успешное взаимодействие всех организаторов, экспертов и участников мероприятия

	Составление итогового отчета по мероприятиям 
	Публикации, справки, аналитический отчет


 
2. Отдел финансово-экономического и кадрового сопровождения:
	Финансово-экономическое сопровождение
	Ведение финансово-экономических дел учреждения, в т.ч. внебюджетной деятельности в т.ч. организация питания

	Кадровое обеспечение
	Делопроизводство и кадровое сопровождение

	Юридическое сопровождение и закупки
	Составление документации и ведение закупочных процедур, взаимодействие с партнерами



3. Административно-хозяйственного обеспечения:
	Ведение хозяйства 
	Содержание в рабочем состоянии зданий, технического оборудования, программных обеспечений, автопарка и др.

	Развитие материально-технической базы
	Обновление МТБ, строительство и ремонт зданий, сооружений, рабочей техники, работа с партнерским оборудованием 
(ДНК Н.Г. Соломонова)

	Обеспечение ресурсами и техническими средствами для проведения мероприятий
	Успешное проведение мероприятий в организационно-техническом плане, медицинское обеспечение, охранная деятельность, ресурсообеспеченность


 
4. Отдел сводно-аналитического сопровождения:
	Мониторинг образовательной деятельности УДОД РС (Я)
	- Реализация НП «Образование»регионального проекта «Успех каждого ребенка», «Современная школа»
· Ведение статистической отчетности 1-ДО,  1-ДОП, Форма №48, ДОП-инв
· Реализация ПФДО (сертификация программ, консультация кураторов, итоговая отчетность)
· Аналитическая отчетность образовательной и методической деятельности центра и УДОД МР РС(Я)

	Методическое сопровождение УДОД РС (Я)
	· Составление плана образовательной деятельности центра, учебно-воспитательного плана
· Выпуск информационно-методического журнала «Дополнительное образование Якутии»
· Планирование методических мероприятий центра и УДОД РС(Я)



5. Учебно-методический отдел:
	Кураторство и методическое обеспечение образовательной, воспитательной деятельности
	- УДОД МР РС (Я), частные ОО по направленностям ДО
· Работа МОЦ ДОД (конкурс МОЦ ДОД, планирование, итоговая отчетность, кпк, ПФДО)
· Реализация ДООП в УДОД МР РС(Я), МОЦ МР РС(Я)

	Взаимодействие с РМЦ регионов РФ
	· Планирование, участие в реализации НП «Образование»
· Составление научно-методической документации по развитию МОЦ ДОД


 








Отделы реализации и исполнения
1. Отдел развития гражданской и социальной активности:
	Ведение проектов и мероприятий по направлению, организационная и аналитическая работа
	Федеральные проекты: - Кадры будущего для регионов
- Десятилетие детства 
Региональные проекты: - Проекты детского движения
- Проект «Мы – Будущее России»
- Единый день профессионального самоопределения
- Проекты по правовому воспитанию


 
2. Отдел креативного творчества:
	Ведение проектов и мероприятий по направлению, организационная и аналитическая работа
	Федеральные проекты: - Олимпиада Кружкового движения НТИ.Junior
- Академия наставников 
Проект RUKAMI 
Региональные проекты: -Проект «Музыка для всех» 
· Проект «Рисуем все» 
· IT-проекты



3. Отдел спорта и туризма:
	Ведение проектов и мероприятий по направлению, организационная и аналитическая работа
	Федеральные проекты: - ВФСК «Готов к труду и обороне» 
- «Президентские спортивные игры»
Региональные проекты: Региональные мероприятия по туризму и спорту


 

4. Отдел экологического и агротехнологического образования:
	Кураторство и методическое обеспечение образовательной деятельности Экостанции 
	- Экостанции МР РС (Я) (заявки экостанций, планирование, итоговая отчетность, заполнение ИАС)

	Взаимодействие с Экостанциями регионов РФ
	· Планирование деятельности;
· Составление научно-методической документации по развитию Экостанций


 
5. Отдел проектирования:
	Создание оптимальных условий для повышения эффективности Центра 
	- Крупные массовые мероприятия центра
- Организация круглогодичного отдыха детей в лагерях Центра

	
	- Проектная деятельность Центра
- Организация СМИ 
- Полиграфические услуги Центра



 











Филиалы 
Дюпсюнский детский технопарк им. В.В. Никифорова-Кюлюмнюр:
	Образовательная и методическая работа
	· Реализация ДООП (круглогодичная)
· Организация и проведение мероприятия



[bookmark: _GoBack]РООЦ  «Сир уустара» :
	Образовательная и методическая работа
	· Реализация ДООП (круглогодичная)
· Организация и проведение мероприятий




